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План роботи бібліотеки КЗ «ХЗОШ № 74»
 Харківської міської ради
на 2023/2024 навчальний рік
І. Основні завдання і напрямки роботи шкільної

                           бібліотеки на 2023/2024 навчальний рік:

      Шкільна  бібліотека  працює  за  планом  роботи, який  є складовою  частиною  навчально-виховного  плану  школи. Разом  з  педагогічним  колективом  бібліотека працює  над  річною  темою "«Підвищення якості навчання та виховання шляхом формування професійної компетентності педагогічних працівників» допомагає  педагогічному  колективу у  розвитку  виховного  середовища  школи  у  реалізації концепції  громадянського  виховання  особистості. 

          Основні функції які  виконує  бібліотека:  загальноосвітня, інформаційна, виховна. Бібліотека безкоштовно  надає  основні  види  бібліотечних  послуг: видає  в  тимчасове використання  літературу, виконує  послуги  інформаційні, довідкові, бібліографічного  характеру, допомагає  учням   в  оволодінні  програмними  знаннями, виховання  зацікавленості  до  самостійного  поглиблення  знань. Бібліотека  сприяє  забезпеченню  читачів знаннями з  історії  рідного  краю, його  культури, економіки, екології. Приділяє увагу  вихованню  культури  читання, прищеплює навики самостійної роботи з книгою, сприяє  підвищенню  методичної, педагогічної майстерності вчителів, вихованню бережливого  ставлення  до  шкільних  підручників.

Невід’ємною складовою науково-освітянського та інформаційного простору є бібліотеки, які накопичують, зберігають і поширюють знання, що зафіксовані у друкованих та інших носіях інформації. Саме бібліотека є найважливішою творчою лабораторією, саме від її ресурсів і послуг залежить якість та зміст навчально-виховної роботи. Книга – це скарб, мудрість і досвід, ретельна праця, творча думка і презентація ідей.

Сьогодні основними завданнями шкільної бібліотеки є:
          1. Побудова нової української школи. У наш час це відбувається непросто, оскільки доводиться постійно відмовлятися від застарілих стереотипів, виробляти нові підходи до створення державного освітнього простору. Піднесення бібліотечної справи на якісно новий рівень, інформатизація бібліотечних процесів, впровадження в роботу бібліотеки нових інформаційно-комунікаційних технологій, навчання користувачів технологіям інформаційного самообслуговування, створення нових та поповнення існуючих баз даних матеріалів, необхідних для забезпечення навчально-виховного процесу.
          2. Інформаційна культурна-складова частина загальної та фахової культури сучасної людини. Навчання- це керування пізнавальною діяльністю учнів їз метою формування у них знань, умінь та навичок, розвиток особистих якостей. Сприяти реалізації державної політики в галузі освіти, розвитку навчально-виховного процесу; виховувати загальну культуру, формувати світогляд на основі відродження національних традицій українського народу, виховання національної свідомості, любові до батьківського роду, до рідної мови - є завданням шкільної бібліотеки. 

         3. Навчати користувача-учня орієнтуватись у величезному потоці друкованої та іншої інформаційної продукції. За допомогою книги всебічно сприяти процесу навчання, допомагати учням в успішному засвоєнню ними навчальних програм, поглибленні та закріпленні знань, отриманих на уроках, розвитку творчої думки, пізнавальних здібностей та інтересів школярів.

          4. Навчати користувача-учня орієнтуватись у величезному потоці друкованої та іншої інформаційної продукції. Виховувати у школярів культуру читання, любов до книги, бережливе ставлення до неї, поглиблювати знання з основ бібліотечно-бібліографічної грамотності, формувати вміння користуватися бібліотекою, її послугами, книгою, довідковим апаратом, інформаційними та електронними джерелами.

          5. Забезпечувати ріст професійної компетентності педагогічних кадрів, надавати учителям, класним керівникам, вихователям ГПД методичну допомогу в роботі з дітьми, з врахуванням їх учбових планів.

          6. Допомагати користувачам бібліотеки виробляти навички самостійно добувати знання, що передбачає постійне, скрупульозне, поступове уміле формування в учнів умінь та навичок працювати з книгами, іншими документами бібліотеки, робити з них виписки, а з часом писати анотації, створювати огляди ряду документів за відповідною тематикою, висловлювати аргументувати свою точку зору на книги явища, події. Сприяти за допомогою різних форм і методів бібліотечної роботи самоосвіті учнів і педагогів, забезпеченні їх літературою для задоволення їхніх соціальних і культурних потреб.

7. Загальноосвітня функція тісно пов»язана з виховною. Необхідно зазначити, що не можна провести чіткої межі, чіткої грані між тією чи іншою соціальною функцією щкільної бібліотеки. Направляти всю роботу на збереження та розширення книжкового фонду, формування його ядра, основу якого складала б українська книга. Сприяти розширенню книжкового фонду засобами проведення доброчинних акцій: «Подаруй книгу шкільній бібліотеці», «Повернемо книгу до життя» -є теж невід»ємна задача шкільної бібліотеки.
8. Виховувати у абонента-учня любов до Батьківщини, патриотизму, міжнаціонального спілкування, дружби і братерства між народами. Сприяти піднесенню бібліотечного обслуговування на високий рівень. Всю роботу бібліотеки вести з урахуванням проблеми яка стоїть перед всім педагогічним колективом: «Підвищення кваліфікації педагогів з метою формування вчителів з високим рівнем професіоналізму та творчих особистостей учнів».

                         ІІ. Організація бібліотечного обслуговування,

популяризація бібліотеки.

       Режим роботи бібліотеки цілком відповідає запитам і інтересам учнів та вчителів. Бібліотека працює з 8.30 до 17.00 щоденно крім суботи і неділі. Останній день місяця – санітарний. Обслуговування ведеться на абонементі диференційовано.
	Основні напрямки роботи:
	Термін
	Відповідальні
	Виконання


	
Своєчасне забезпечення учнів і педагогічного колективу навчальною художньою та методичною літературою тощо.
	Протягом року
	Завадська В.Р.
	

	 Заповнення картотеки в електронному варіанті
	Протягом року
	Завадська В.Р.
	

	
Надання допомоги вчителям у виборі літератури для проведення традиційних шкільних свят.
	01.09.23-26.05.24
	Завадська В.Р.
	

	
Безпосередня участь у всіх заходах присвячених відродженню української національної школи.
	Протягом року
	Завадська В.Р.
	


                             ІІІ. Формування і організація книжкового фонду.

	Основні напрямки роботи:
	Термін
	Відповідальні
	Виконання

	
Формування, організація і збереження книжкового фонду.
	01.09.23-26.05.24
	Завадська В.Р.
	

	  Впровадження та організацію фондів УДК
	Протягом року
	Завадська В.Р.
	


	
Систематичне вивчення складу книжкового фонду бібліотеки і аналіз відповідальності його запитам читачів.
	Постійно
	Завадська В.Р.
	

	
Формування книжкового фонду шляхом замовлень на потрібну літературу як навчальну, так і художню.
	Постійно
	Завадська В.Р.
	

	   Поточне комплектування фонду бібліотеки традиційними і нетрадиційними носіями інформації
	Протягом року
	Завадська В.Р.
	

	
Вивчення складу фонду й аналіз його використання
	Постійно
	Завадська В.Р.
	

	  Вилучення та списання старих і непридатних до використання підручників, навчальної, художньої літератури, періодичних видань
	Протягом року
	Завадська В.Р.
	


IV. Організаційна робота з бібліотечним фондом

шкільних підручників

	Основні напрямки роботи:
	Термін
	Відповідальні
	Виконання

	
Комплектування
	Постійно
	Завадська В.Р.
	

	
Обробка і облік
	Постійно
	Завадська В.Р.
	

	
Збереження
	Постійно
	Завадська В.Р.
	

	
Видача та прийом
	Вересень

Травень
	Завадська В.Р.
	

	
Організація  збереження навчальної книги «Живи, книго!», «Подаруй книгу бібліотеці».
	Протягом року
	Завадська В.Р., кл. керівники
	


                          V. Організація роботи з користувачами
	Основні напрямки роботи:
	Термін
	Відповідальні
	Виконання

	
Надання допомоги у виборі літератури і в самостійній роботі з книгою шляхом індивідуальної масової роботи з читачами.
	Постійно
	Завадська В.Р.
	


                      VІ. Довідкове-бібліографічне та інформаційне

забезпечення навчального процесу.

	
Для забезпечення якісного бібліографічного обслуговування педколективу,  бібліотека і надалі приділятиме першочергову увагу довідково-бібліографічного апарату .
	Постійно
	Завадська В.Р.
	

	
Ведення систематичного і алфавітного каталогів.
	Постійно
	Завадська В.Р.
	


VІІ. Інформаційне обслуговування.

	Основні напрямки роботи:
	Термін
	Відповідальні
	Виконан.

	
Ознайомлення з новими надходженнями в бібліотеку.
	Протягом

року
	Завадська В.Р
	

	Індивідуальна робота з читачами


	
	
	

	  Проводити бібліографічні  індивідуальні          консультації:

     рекомендаційні списки літератури;

     бібліографічні огляди літератури;

     тематичні бесіди з визначеної теми.
	Постійно
	Завадська В.Р.
	

	
	
	
	


Вересень

	1. Організація бібліотечного обслуговування, популяризація бібліотеки
	
	
	

	      До початку учбового року оформлення виставки  «1 вересня День  знань», «Добрий день рідна школо»
	01.09.23
	Завадська В.Р.
	

	
Перереєстрація читачів на 2023/2024 н.р.
	10,11,12.
09.23
	Завадська В.Р
	

	· Оформлення виставок:
	
	
	

	· День читання книг, нові надходження
	6. 09. 23
	Завадська В.Р.
	

	· День фізкультури та спорту
	10. 09.23
	Завадська В.Р.
	

	· Всесвітній день батька
	19.09.23
	Завадська В.Р.
	

	 Забезпечення підручниками 1-11-х класів, учителів програмами
	25.09.23
	Завадська В.Р
	

	2. Формування і організація бібліотечних фондів:
	
	
	

	
Прийом і технічна обробка підручників, що надійшли, оформлення запису у книгу сумарного обліку, картотеку підручників
	Протягом року
	Завадська В.Р
	

	
Оформлення книжково-демонстраційної виставки:

· «Державна символіка України»
· «Україна – наша Батьківщина»
· 105 років з дня народження В.О. Сухомлинського – педагога прозаїка. (1918- 1970р.)
	Протягом місяця


	Завадська В.Р
	

	3. Робота з читачами-учнями:
	
	
	

	 Забезпечення проведення Всеукраїнської акції «Живи, книго!»:

· Планування роботи оргкомітету школи з питань збереження підручників;

· Надання допомоги класним керівникам в  оформленні «екрану збереження підручників»;

· Надання допомоги класним керівникам у оформленні постів перевірки стану збереження підручників учнями класу.
	Постійно
	Завадська В.Р
	

	4. Довідково-бібліотечне та інформаційне забезпечення навчально-виховного процесу:
	
	
	

	
Підготовка і проведення аналізу складу підручників і літератури на засіданнях методичних об’єднань вчителів-предметників.
	Протягом року.
	Завадська В.Р
	

	5. Інформаційне обслуговування:
	
	
	

	
Книжкова виставка «Нові надходження літератури»
	Протягом року
	Завадська В.Р
	

	6. Робота з батьками:
	
	
	

	7. Робота з фондом шкільних підручників:
	
	
	

	
Вивчення фонду підручників на предмет придатності їх для використання в поточному навчальному році.
	12.09.23
	Завадська В.Р Кл.керівники
	

	
Вивчення стану забезпечення учнів підручниками;
	До 01.09.23
	Завадська В.Р.
Кл. керівники
	


Жовтень

	1. Організація бібліотечного обслуговування, популяризація бібліотеки
	
	
	

	
Вивчення фонду   на предмет наявності художньої літератури для дітей, що вивчається за шкільними програмами.
	04.10-  11.10.23
	Завадська В.Р.
	

	2. Оформлення книжково-демонстраційної виставки:
	
	Завадська В.Р.
	

	· До Дня учителя
-   80 років з дня народження

     М. П Стельмаха –              українського поета, драматурга, прозаїка.                           

     -   День захисників і захисниць             України, День українського козацтва.

	1. 10. 23
2. 10. 23 
14.10.23


	Завадська В.Р.
	

	3. Робота з читачами-учнями:
	
	
	

	
Оформлення постійно діючої книжкової виставки  «Знаменні дати місяця»
	Протягом року
	Завадська В.Р.
	

	4. Довідково-бібліотечне та інформаційне забезпечення навчально-виховного процесу:
	
	
	

	
Оформлення книжкової виставки до всесвітнього дня тварин.
	4.10.23
	Завадська В.Р.
	

	5. Довідково-бібліографічна робота:
	
	Завадська В.Р.
	

	  -
довідково-бібліографічне обслуговування вчителів  

	Протягом року
	Завадська В.Р.
	


                                                               Листопад

	1. Організація бібліотечного обслуговування, популяризація бібліотеки
	
	
	

	2. Формування і організація бібліотечних фондів:
	Протягом року 
	Завадська В.Р.
	

	
Організація відкритого доступу до  відділів фонду.
	Протягом року
	Завадська В.Р.
	

	3. Робота з читачами-учнями:
	
	.
	

	
Організація виставок – 
 -     185 з дня народження І.С. Нечуя-Левицького, українського поета, драматурга, прозаїка (1838- 1918р.).
 -    «День української письменності та мови»,    
 -   «Всесвітній день дитини»
 -  160 років з дня народження О. Кобилянської , українського прозаїка (1863-1942 р.)
 -    «День пам’яті жертв голодомору та політичних репресій. Всеукраїнська акція «Засвіти свічку».
 -   245 років з дня народження Г.Ф. Квітки-Основ’яненко, українського драматурга, прозаїка. (1778- 1843р.)

	05.11.23

09.11.23
21.11.23
27.11.23

28.11.23
29.11.23
	Завадська В.Р.
	

	4. Організація роботи з бібліотечним фондом шкільних підручників:
	
	
	

	 Постійні виставки
	
	.
	

	· «Україна моя Батьківщина»
· «Новинки художньої літератури»
	Протягом року
	Завадська В.Р.
	


Грудень

	1. Організація бібліотечного обслуговування, популяризація бібліотеки
	
	
	

	
Взяти участь у проведенні Дня боротьби зі СНІДом. Організація книжкової виставки „Твій вибір”
	1.12.23
	Завадська В.Р
	

	· Організація виставки до Дня Збройних сил України;

· Організація виставки «День вшанування учасників ліквідації наслідків аварії на ЧАЄС.
	06.12.23
14.12.23
	Завадська В.Р.
	

	2. Довідково-бібліотечне та інформаційне забезпечення навчально-виховного процесу:
	
	
	

	· Методичне забезпечення:      Інформаційно-методичне забезпечення вчителів;

· Інформування про надходження нових підручників, програмної літератури з позакласного читання.
	Протягом місяця
	Завадська В.Р
	

	
Участь шкільної бібліотеки у методичних об»єднаннях вчителів- предметників, педагогічних радах школи з питань навчання та виховання учнів з інформацією про літературу певної тематики
	Протягом місяця
	Завадська В.Р
	


Січень

	1. Організація бібліотечного обслуговування, популяризація бібліотеки
	Постійно 
	Завадська В.Р
	

	· Організація книжкової виставки до дня Різдва Христова



	06.01.24

	Завадська В.Р
	

	· Оформлення виставки до дня Соборності України
	22.01.24
	Завадська В.Р
	

	· Оформлення виставки до дня пам'яті Голокосту
	27.01.24
	Завадська В.Р
	

	2. Довідково-бібліотечне та інформаційне забезпечення навчально-виховного процесу:
	
	
	

	
Методичне забезпечення тижня іноземної мови.
	Протягом тижня
	Сокирко А.А.
	

	 Оформлення книжково-демонстративних виставок:

	Протягом місяця
	Завадська В.Р.

	


Лютий
	1. Організація бібліотечного    обслуговування, популяризація бібліотеки
	
	
	

	· Оформити виставку літератури «Без мови рідної, юначе, й народу нашого нема»
· Оформити виставку до дня Святого Валентина.
	07.02.24
14.02.24
	Завадська В.Р.


	

	2. Довідкове-бібліотечне та інформаційне забезпечення навчально-виховного процесу:
	
	
	

	
Методичне забезпечення тижня математики й фізики.
	Протягом місяця
	Кравцова С.В.
Онищенко Л.М.
	

	
Методичне забезпечення тижня біології, хімії, географії.
	Протягом місяця
	Лихоліт О.В.
Галушка К.М.

Шкльода С.Ю.


	

	
Методичне забезпечення тижня історії та правознавства.


	Протягом місяця
	Саніна Н.В.

	


Березень
	1. Організація бібліотечного обслуговування, популяризація бібліотеки
	Постійно
	Завадська В.Р.


	

	2. Робота з читачами-учнями:
	
	
	

	· 
 Оформити виставку до свята 8 березня. Участь у святкуванні. 
·  Оформити виставку до Шевченкового дня «Величне слово кобзаря»


	07.03.24
09.03.24
	Завадська В.Р.
	

	
Аналіз читацьких формулярів молодших школярів та 9-11-х класів.
	11.03.24
	Завадська В.Р.
	

	
Спільна робота бібліотекаря та класних керівників
	Постійно 
	Завадська В.Р.
	

	3. Довідкове-бібліотечне та інформаційне забезпечення навчально-виховного процесу:
	
	
	

	
Методичне забезпечення тижня української мови. 
	Протягом

місяця
	Безсонова Н.В.
	

	4. Підвищення кваліфікації:
	
	
	

	 Організація роботи з бібліотечним фондом шкільних підручників:
	
	
	

	· Проведення шкільного етапу щорічного Конкурсу «Живи книго»
· Організація книжкової виставки до всесвітньго дня поезії.

· Організація виставки до Дня Національної гвардії України
	18.03.24
21.03.24
26.03.24           
	Завадська В.Р.
	


Квітень
	1. Організація бібліотечного обслуговування, популяризація бібліотеки
	Постійно
	Завадська В.Р.


	

	Міжнародний день дитячої книги.
· Оформити виставку дитячих книг
· Оформити виставку до всесвітнього дня здоров»я
· Проведення конкурсу малюнків до всесвітньо дня авіації і космонавтики.
	02.04.24
03.04.24
12.04.24
	Завадська В.Р.
	

	·  Великдень
	09.04.24
	Завадська В.Р.
	

	2. Формування і організація бібліотечних фондів:
	
	
	

	
Аналіз використання відділів бібліотечного фонду.
	Протягом місяця
	Завадська В.Р.
	

	3. Довідкове-бібліотечне та інформаційне забезпечення навчально-виховного процесу:
	
	
	

	
Методичне забезпечення декади «Молодого вчителя».
	
	Завадська В.Р.


	

	4. Організація роботи з бібліотечним фондом шкільних підручників:
	Пртягом місяця
	Завадська В.Р.


	


                                                            Травень
	1. Організація бібліотечного обслуговування, популяризація бібліотеки
	Протягом

місяця
	Завадська В.Р.


	

	 Висновки щодо подальшої організації роботи з максимального задоволення запитів читачів;   
· Оформити виставку до днів 8,9 Травня – дні пам»яті та примирення , пам»яті жертв Другої світової війни.
· Оформити книжково-ілюстративну виставку до дня матері.

· День вишиванки


	Протягом

Місяця
08.05.24
09.05.24
18.05.24
	Завадська В.Р.
	.

	2. Організація роботи з бібліотечним фондом шкільних підручників:
	
	
	

	
Прийом підручників.
	
	Завадська В.Р.
	

	3.Складання плану роботи бібліотеки на 2023/2024 навчальний рік
	
	Завадська В.Р.
	


Зав бібліотекою                                                      Завадська В.Р.
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